
 
 

ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ И ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

«ООО НАВИКЕЙ» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая Политика обработки и защиты персональных данных (далее - Политика) 

определяет порядок обработки и защиты персональных данных в ООО «Навикей» (ИНН: 

2465185855, ОГРН: 1182468050930) (далее - Оператор) и разработана в соответствии с: 

• Конституцией Российской Федерации; 

• Трудовым кодексом Российской Федерации; 

• Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее 

- Федеральный закон № 152-ФЗ); 

• Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных»; 

• Приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных»; 

• Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

1.2. Настоящая Политика распространяется на все процессы обработки персональных 

данных, осуществляемые Оператором, как с использованием средств автоматизации, 

так и без их использования. 

1.3. Настоящая Политика является общедоступным документом Оператора и 

размещена в сети Интернет по адресу: 

https://airlay.ru/media/ПОЛИТИКА_ОБРАБОТКИ_И_ЗАЩИТЫ_ПЕРСОНАЛЬНЫХ_ДАНН

ЫХ.pdf 

1.4. Оператор включён в Реестр операторов, осуществляющих обработку персональных 

данных, Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий 

и массовых коммуникаций (Роскомнадзор). Регистрационный номер: 60565/16 от 

16.12.2025 г. 

2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ 

В настоящей Политике используются следующие понятия: 

а) Персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 

определённому или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных). 

https://airlay.ru/media/ПОЛИТИКА_ОБРАБОТКИ_И_ЗАЩИТЫ_ПЕРСОНАЛЬНЫХ_ДАННЫХ.pdf
https://airlay.ru/media/ПОЛИТИКА_ОБРАБОТКИ_И_ЗАЩИТЫ_ПЕРСОНАЛЬНЫХ_ДАННЫХ.pdf


 
 

б) Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или 

без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

в) Субъект персональных данных - физическое лицо, к которому прямо или косвенно 

относятся персональные данные, обрабатываемые Оператором. 

г) Оператор - ООО «Навикей», самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также 

определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных 

данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 

персональными данными. 

д) Информационная система персональных данных (ИСПДн) - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств. 

3. ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором на основе 

следующих принципов: 

а) Законность и справедливость; 

б) Ограничение достижением конкретных, заранее определённых и законных целей; 

в) Соответствие содержания и объёма обрабатываемых данных заявленным целям 

обработки; 

г) Точность, достаточность и актуальность персональных данных; 

д) Хранение в форме, позволяющей определить субъекта, не дольше, чем этого 

требуют цели обработки; 

е) Запрет объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

4. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Оператор осуществляет обработку персональных данных следующих категорий 

субъектов: 

1. Работники Оператора - физические лица, состоящие с Оператором в трудовых 

отношениях; 

2. Пользователи сайта - посетители веб-сайтов https://airlay.ru и https://navikey.org, 

заполнившие формы обратной связи или оформившие пробный период; 

3. Пользователи сервиса «AirLay» - физические лица, зарегистрированные в сервисе 

«AirLay»; 



 
 

4. Представители контрагентов - физические лица, представляющие юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей, с которыми Оператор состоит в 

договорных отношениях. 

5. ЦЕЛИ, ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ, СОСТАВ И СРОКИ ОБРАБОТКИ 

5.1. Работники Оператора 

• Цель обработки: Обеспечение соблюдения трудового законодательства, 

оформление трудовых отношений, кадровый учёт, выплата заработной платы, 

исполнение налоговых обязательств. 

• Правовое основание: Исполнение трудового договора (п. 5 ч. 1 ст. 6 152-ФЗ); 

исполнение обязанностей, возложенных законодательством (п. 2 ч. 1 ст. 6 152-ФЗ); 

ТК РФ, НК РФ. 

• Состав данных: ФИО; дата и место рождения; паспортные данные; адрес 

регистрации и проживания; ИНН, СНИЛС; сведения об образовании; сведения о 

трудовой деятельности; реквизиты банковского счёта; контактные данные. 

• Срок хранения: в течение действия трудового договора. После увольнения - 50 лет 

(в соответствии с архивным законодательством РФ). 

5.2. Пользователи сайта (заявки на пробный период) 

• Цель обработки: Обработка заявки на пробный период сервиса «AirLay», связь с 

Пользователем. 

• Правовое основание: Согласие субъекта (п. 1 ч. 1 ст. 6 152-ФЗ). 

• Состав данных: Имя; адрес электронной почты; номер телефона; название 

организации; должность. 

• Срок хранения: До достижения цели обработки, но не более 1 (одного) года с 

момента получения заявки. При заключении договора - на весь срок его действия 

и 3 (три) года после окончания. 

5.3. Пользователи сервиса «AirLay» (зарегистрированные) 

• Цель обработки: Регистрация и функционирование учётной записи, 

предоставление доступа к сервису, отправка системных уведомлений. 

• Правовое основание: Исполнение договора, стороной которого является субъект 

(п. 5 ч. 1 ст. 6 152-ФЗ). 

• Состав данных: Логин; ФИО; адрес электронной почты; название организации; 

сфера деятельности. 

• Срок хранения: На весь период использования сервиса. При удалении учётной 

записи - уничтожение в срок не более 30 (тридцати) дней. 

5.4. Представители контрагентов 

• Цель обработки: Заключение и исполнение договоров, ведение расчётов, 

документооборот. 



 
 

• Правовое основание: Исполнение договора (п. 5 ч. 1 ст. 6 152-ФЗ); законный 

интерес Оператора (п. 7 ч. 1 ст. 6 152-ФЗ). 

• Состав данных: ФИО; должность; контактный телефон; адрес электронной почты; 

данные из доверенностей. 

• Срок хранения: В течение действия договора и 5 (пяти) лет после окончания срока 

его действия. 

6. УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

6.1. Обработка осуществляется при наличии законных оснований (согласие субъекта, 

исполнение договора, исполнение требований закона или законный интерес Оператора). 

6.2. Оператор не принимает решений, порождающих юридические последствия в 

отношении субъекта, на основании исключительно автоматизированной обработки. 

6.3. Базы данных информации, содержащие персональные данные граждан Российской 

Федерации, располагаются на территории Российской Федерации. 

7. ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

7.1. Оператор не продаёт и не передаёт данные третьим лицам, за исключением 

случаев: 

а) По запросам уполномоченных государственных органов (в рамках 

законодательства РФ); 

б) Хостинг-провайдеру (серверы в РФ) для обеспечения работы информационных 

систем по поручению Оператора. 

7.2. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных на 

территорию иностранных государств. 

8. ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

8.1. Оператор использует следующие информационные системы (ИСПДн): 

№ Наименование ИСПДн Категории субъектов 
Категория 

данных 

1 Сервис «AirLay» (веб-

приложение и БД) 

Пользователи сервиса и сайта Иные 

2 1С (бухгалтерия и кадры) Работники, контрагенты Иные 

3 Корпоративная электронная 

почта 

Работники, пользователи, 

контрагенты 

Иные 

 

9. МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ 

9.1. Организационные меры 



 
 

а) Назначение ответственного за организацию обработки персональных данных; 

б) Издание локальных нормативных актов по защите данных; 

в) Подписание работниками обязательств о неразглашении; 

г) Разграничение уровней доступа к данным; 

д) Внутренний контроль и оценка вреда. 

9.2. Технические меры 

а) Использование средств антивирусной защиты; 

б) Использование защищённого протокола передачи данных (HTTPS) при обмене 

информацией по сети; 

в) Хранение паролей пользователей в зашифрованном (хешированном) виде; 

г) Ведение журналов (логирование) доступа к данным и действий с ними; 

д) Регулярное резервное копирование баз данных; 

е) Размещение серверов и баз данных на территории Российской Федерации; 

ж) Защита от несанкционированного доступа к серверному оборудованию. 

10. ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

10.1. Субъект имеет право получать информацию об обработке, требовать уточнения, 

блокирования или уничтожения данных, а также отозвать своё согласие. 

10.2. Запросы направляются на электронную почту: info@navikey.ru или по почтовому 

адресу Оператора. Оператор отвечает на запрос в срок, не превышающий 10 рабочих 

дней. 

11. ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА 

Оператор обязан принимать правовые, организационные и технические меры защиты, 

отвечать на запросы субъектов и Роскомнадзора, уточнять или уничтожать данные в 

установленные сроки, а также уведомлять об инцидентах утечки данных. 

12. ПОРЯДОК РЕАГИРОВАНИЯ НА ИНЦИДЕНТЫ 

12.1. В случае выявления неправомерного доступа к данным Оператор обязан: 

а) В течение 24 часов уведомить Роскомнадзор о факте инцидента; 

б) В течение 72 часов уведомить Роскомнадзор о результатах внутреннего 

расследования; 

в) Незамедлительно принять меры по пресечению доступа и минимизации 

последствий. 

13. АКТУАЛИЗАЦИЯ И УНИЧТОЖЕНИЕ ДАННЫХ 

13.1. Уточнение данных производится в срок до 7 рабочих дней с момента 

подтверждения факта их неточности. 

13.2. При достижении целей обработки или отзыве согласия данные подлежат 

уничтожению в срок не более 30 дней (если иное не предусмотрено законом). 

info@navikey.ru%20


 
 

14. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

14.1. Политика действует бессрочно до замены её новой версией. Изменения вступают 

в силу с момента утверждения Директором и размещения на сайте. 

14.2. Контроль за исполнением Политики возлагается на ответственного за организацию 

обработки персональных данных. 

15. СВЕДЕНИЯ ОБ ОПЕРАТОРЕ 

Оператор: Общество с ограниченной ответственностью "Навикей" (ООО «Навикей») 

ИНН: 2465185855, ОГРН: 1182468050930 

Юридический адрес: 420500, Республика Татарстан, Верхнеуслонский м.р-н, г. 

Иннополис, ул. Университетская, д. 7, пм. 503 

Адрес обработки корреспонденции: 660020, г. Красноярск, ул. Дудинская, д.3 стр. 5, оф.3-

01 

Ответственный за организацию обработки персональных данных: Директор ООО 

«Навикей» Калинин Александр Игоревич 

Email: info@navikey.ru 

Телефон: +7 391 986 77 45 

Регистрационный номер в Роскомнадзоре: 60565/16 от 16.12.2025 г. 

16. СВЯЗАННЫЕ ДОКУМЕНТЫ И ССЫЛКИ 

• Политика конфиденциальности: 

https://airlay.ru/media/ПОЛИТИКА_КОНФЕДЕНЦИАЛЬНОСТИ_ООО_НАВИКЕЙ.

pdf 

• Политика обработки файлов cookie: 

https://airlay.ru/media/Политика%20обработки%20файлов%20cookie.pdf 
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